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Ogretim elemani/elemanlari/birim/birimler
rafindan veya OMUSEM tarafindan belirlenen konularda halka agik bilgilendirme amagl veya Sosy:
sorumluluk kapsaminda
aciimasi 6ngériilen program igin OMUSEM web sayfasinda yer alan “Egitim Programi Oneri
Formu” doldurularak Merkez Midrligii'ne sunulur.

Egitim Programi

Oneri Formu

Merkeze sunulan “Egitim Programi Oneri Formu” EBYS (izerinden kayda alinir.

Sirekli Egitim Merkezi

Egitim Programi Oneri Formu OMUSEM Yénetim Kurulunda degerlendirilir.

Sirekli Egitim Merkezi

OMUSEM Yénetim Kurulunda degerlendirilerek
uygulamaya konulmamasina karar verilen egitim

programi, dneriyi veren kisiye bilgi verildikten sonra
dosyaya kaldirilir.

HAYIR ~ —

Karar
Olumlu mu?

Sirekli Egitim Merkezi

EVET

4

Egitim programlarinin ilgili evrelere duyurulmasi, program &nerisini hazirlayan Ogretim elemani/
elemanlari/birim/birimlerin isbirligi ile planlanir.

Strekli Egitim Merkezi ve
iigili Birim

Merkez tarafindan ilan edilecek egitim igin duyuru metni, afis icerigi, el duyurusu vs. hazirlanir. Afig
igerigi kurumsal yapiya uygunluk agisindan Kurumsal lletisim Birimine génderilerek afigin

hazirlanmasi saglanir.

Siirekli Egitim Merkezi

OMUSEM tarafindan gogaltilan afigler egitim programin niteligine gére Universite igerisindeki ilgili birimlere
Merkezden sorumlu Rektér Yardimcisi imzali Gst yazi ile génderilir.

Strekli Egitim Merkezi

Afis, Universite disindaki kurumlara KEP, posta, kargo ya da elden ulastirilir.

Strekli Egitim Merkezi
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Egitimin, OMU ve OMUSEM web sayfalarinda, sosyal medyada duyurulmasi saglanir.

Strekli Egitim Merkezi l

Gerektigi durumda agilacak egitimle ilgili haber metni hazirlanarak Kurumsal iletigim
Birimine mail yolu ile génderilir.

Siirekli Egitim Merkezi

\ 4

Egitim, OMUSEM salonlan haricinde yapilacak ise daha énce rezervasyonu yapilan
salon ile ilgili tahsis yazisi yazilir.

Sirekli Egitim Merkezi

v

Egitimci/egitimciler igin Rektorliik makamindan géreviendirme oluru alinir.

v

Gorevlendirme oluru ve Yonetim Kurulu Karari
egitimci/egitimcilerin birimlerine ve Personel Daire Bagkanligina yazili olarak bildirilir.

Egitim salonu
dizenlenir.

Sirekli Egitim Merkezi

N
Egitim, Universite icinde gerceklesecek ise egitimin yeri, saati, ne kadar surecegi, katiimcilarin
kimlerden olustugu (kurum igi, kurum disikatiimci) bilgisi Universite Koruma Giivenlik Birimine
bildirilir.

Sirekli Egitim Merkezi

Siiregte aksama olmamasi igin Egitimciye egitimin yeri, saati teyit edilir. Katiimci say: bilgisi verilir.

Siirekli Egitim Merkezi
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Egitimin sorunsuzca gergeklesmesi igin OMUSEM personeli arasinda egitim programi g6z
onunde bulundurularak programlama yapilir.

Sirekli Egitim Merkezi

v

Egitim programi baslar.

Sirekli Egitim Merkezi l

Katihmci sayisini belgelemek adina imza listesi katilimcilara imzalatilir.

Siirekli Egitim Merkezi
v

Egitim fotograflar cekilir, bagladigi hakkinda haber metni hazirlanarak, basinda yer almasini
saglamak amaciyla Kurumsal lletisim Birimine gonderilir.

Sirekli Egitim Merkezi l

Kisa sureli egitimlerde egitim bitiminde egitimciyle egitim hakkinda genel degerlendirme

yapilarak, gorusleri alinir.

Siirekli Egitim Merkezi J-

v

Y

Katiimcilara egitimin sonunda Egitim Degerlendirme Formu uygulanir.

Siirekli Egitim Merkezi l

Egitim tamamlanir.

Egitimciye “Tesekkr Belgesi” diizenlenir

Strekli Egitim Merkezi
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i” elektronik imzaya sunulur.

EBYS’de hazirlanan “Tegekkir Belges

Stirekli Egitim
Merkezi

n “Tesekkir Belgeleri’nin ¢iktilari alinir.

Kurumsal iletigim Biriminde, imzalana

Sirekli Egitim
v

Tesekkir Belgelerin egitimcilere

Merkezi
Surekli Egitim Merkezi tarafindan

verilmesi organize edilir. (Elektronik ortamda veya yiiz ylize olarak.)

Stirekli Egitim
Merkezi

Katiimcilara uygulanan Egitim Degerlendirm:
Merkez Miduriniin onayina sunulur.

e Formunun sonug raporu hazirlanarak

Stirekli Egitim
Merkezi

Egitimin sona erdigine dairhaber yapilir.

Strekli Egitim
Merkezi

Hazirlanan haber metni Kurumsal iletigim
Birimine gonderilir.

Kurumsal iletisim
Birimi

Egitim dosyasi

kapatilr.

Sirekli Egitim
Merkezi
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