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1. GIRIS

Ogrenci Projeleri Destek Programi (Program), Ondokuz Mayis Universitesi'nin (Universite) (ke
gencligi icin daha iyi hayat kosullari ve yeni firsatlar saglamayr amaglamasinin bir sonucu olarak
uygulanmaktadir. Bu kilavuz, programa iliskin genel hususlarin ve projeler kapsaminda gerceklestirilmesi
gereken ¢alismalarin agiklanmasi ve proje ydritdciilerinin uygulamalarina yén vermesi amaciyla hazirlanmustir.

2. PROGRAMIN AMACI

Program ile genclerin evrensel ve insani degerlere sahip, milli ve manevi degerlerine bagli, cevreye
saygil, bilgi ve 6zgliven sahibi, etkin, girisimci, toplumsal aidiyet duygusu yilksek, toplumsal hayata aktif
katilan, temel hak ve hiirriyetlerini etkin bir bigimde kullanan ve uluslararasi alanda akranlariyla rekabet
edebilecek seviyede bireyler olarak, hayallerini gergeklestirebilecekleri imkan ve zemini olusturmak
amaglanmaktadr.

Bu program ile birlikte tniversitemiz 6grencilerinde proje kiltlrinin olusturulmasi, proje yazma,
ylriitme ve neticelendirme konusunda bilgi, beceri, donanim, tecriibe kazandiriimasi ise projenin alt amaclar
arasinda yer almaktadir.

3. PROGRAMIN HEDEFLERI

® Genglerin gonillilik konusunda bilgilendirilmesi ve géndilliliik bilincinin yayginlagtiriimasi,

® Genglerde proje kiltlrtndn olusturulmasi,

® Genglerin gonillilik faaliyetlerine olan katilimlarinin tesvik edilmesi ve gonillilik calismalarinin
desteklenmesi,

® Genglerin dezavantajli bireylere yénelik goniillii faaliyetlere katiiminitesvik,

® Genglerin topluma karsi sosyal sorumluluklari konusunda bilin¢lendirilerek, duyarlilk ve
farkindaliklarinin arttiriimasi, sosyal sorumluluklarinin geregini yerine getirmelerine destek olunmasi,

® Genglerin kisisel ve sosyal gelisimlerinin desteklenmesi,

® Genglerin ortak  bir ama¢ etrafinda birlikte ve uyumlu calisma kapasitelerinin
gelistirilmesi,

® Genglerin proje lretme ve uygulama siiregleri ile sosyal hayata daha etkin katiimlarinin tesvik
edilmesi,

® Genglerin okuma, anlama ve diistinme yetileri ile liderlik becerilerinin artirilmasi,

® Genglerin kendilerini ifade  edebilecekleri yapilarin  olusturulmasini  destekleyerek,
6zglivenlerinin artmasina katkisaglanmasi,

® Sosyal dislanmayla miicadele edilmesi, sosyal uyumun giiglendirilmesi,

® Genglerin yenilik¢i fikirlerinin desteklenmesi, bu alanda tasarim, lretim ve uygulama sireclerinde
aktif rol almalarinin saglanmasi,

® Genglerin bilimsel ve teknolojik yenilikler, internet ve sosyal aglarkonusunda bilgilendiriimesinin ve
teknolojik yeniliklerin genclerin kisisel ve sosyal gelisimine katki saglamak UGzere kullaniminin
desteklenmesi,

® (Cenglerin ve ebeveynlerinin sanal platformlarda karsi karsiya olduklari riskler konusunda
bilin¢lendirilmesi,

® Genglerin Universitemiz hizmetlerine erisiminin kolaylastiriimasi, genglik ve spor faaliyetlerine yonelik
destek sistemlerinin kalitesinin gelisimine katki saglanmasi,
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Sporun genglerin hayatlarinin bir pargasi halinde getirilmesi, genglerin sportif etkinliklere katiiminin
artirlmasi, egitim ve 6gretim kurumlan biinyesinde sportif etkinlikleri artiracak ve yayginlastiracak
yapilarin desteklenmesi,

Genglerin egitim, kiltir ve sanat alanlarina aktif katiimlarinin saglanmasi, egitim ve 6gretim
kurumlart biinyesinde kiiltlirel ve sanatsal etkinlikleri artiracak ve yayginlastiracak yapilarin
desteklenmesi,

Genglerin saglik, sosyal medya ve hukuk okuryazarligi konularinda farkindaliklarinin arttiriimasi,

Genglerin, ailelerinin, cevrelerinin ve genclik alanindaki profesyonellerin bagimlilikla micadele
konusunda bilgilendirilmesi ve bilin¢lendirilmesi yéniinde ¢alismalar yapilmasi,

Genglerin bilissel, fiziksel ve psikolojik gelisimlerini olumsuz yonde etkileyen faktorler ile etkilerinin
azaltilmasini, genclere ve ebeveynlere yonelik rehberlik hizmetleri verilmesi/desteklenmesi,

Uluslararasi veya gecici koruma altinda olan genclerin, sosyal uyum sorunlarini en aza indirmek tizere,
farkindalik, kdltiirler arasi etkilesim ve zorluklarla basa ¢ikma kabiliyetinin artiriimasi, sportif, kiiltlrel,
egitsel faaliyetlerle bu durumdaki genclerin bilissel, duyussal ve psikomotor gelisimlerinin
desteklenmesi,

Genglerin Yunus Emre gibi insan ve doga sevgisi, hosgorti, kardeslik ve baris kavramlar daha iyi
anlayabilecegi ve anlatabilecegi siir, makale ve bilgi yarismasi gibi faaliyetlerin desteklenmesi,

Tirkgenin 6neminin vurgulanmasi, medeniyet dili kimligiyle bilingli ve dogru kullanimimnin
saglanmasina y&nelik faaliyetlerin desteklenmesi.
Programin baslica hedefleri olup, Universitemize teklif edilecek projelerin bu hedeflere katk

saglayacak nitelikte olmasi beklenmektedir.

4. PROGRAMIN ONCELIKLERI

Gondllilik bilincinin yayginlastiriimasi, genglerin gondilliilik faaliyetlerine katiimlarinin arttiriimasi,
gondillilik ¢alismalarinin desteklenmesi,

Genglerin egitim ve 6gretime devam ederken ayni zamanda kisisel gelisimlerine 6nemli katki saglayan
diger alanlarda da aktif rol almalarini saglayarak, genglerin gelisimine katki saglanmasi,

Genglerin karar verici, tasarlayici ve uygulayici roller tistlenmelerine destek verilmesi,
Sosyal hayatin disinda kalmis genclerin sosyal uyumunun desteklenmesi,

Ekonomik, cografi ve kiiltiirel farkliliklar ya da fiziksel ve/veya zihinsel engelleri nedeniyle dezavantajli
durumda olan genglerin hayatlarinin kolaylastinlmasi, durumlarinin iyilestiriimesi ve sosyal hayata
katiimlarinin artirilmasi,

Genglerin sosyal hayata daha aktif katiimlarinin desteklenmesi,

Kiiltirel ve ekonomik farklliklarin, genglerin iletisiminde ve bir araya gelmelerindeki engelleyici
etkisinin ortadan kaldirilmasi, kiiltiirel farkliliklarin toplumun renkleri olarak gériilmesi,

Genglerin birbirleriyle ya da farkli akt&rlerle isbirligi gelistirerek calisma kapasitelerinin giiclendirilmesi

5. HEDEF KIiTLE

Programin hedef kitlesini Ondokuz Mayis Universitesinde egitim ve 6grenim gérmekte olan gengler

olustu

rmaktadir.

Programin amaci, hedefleri ve hedef kitle ile baglantisi g6z 6niine alinarak genglerin aileleri, akademisyenler,

kamu gorevlileri, genglere yonelik calismalar yapan ve goniillii olarak ¢alisanlara da hedef kitle icinde yer
verilebilir.
6. PROGRAM KAPSAMINDA DESTEKLENECEK PROJELER
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Program kapsaminda desteklenen projeler icin SKSDB ve Proje Gelistirme Ofisi tarafindan her cagri
doéneminde farkli proje temalarn belirlenir. Desteklenecek olan projeler hazirlanirken bu proje temalarindan
birine uygun olarak hazirlanmis olmasi beklenmektedir. ilgili cagri dénemine ait temalar Ogrenci Projeleri
Destek Programi (www.opdp.omu.edu.tr) ve (www.omu.edu.tr) adreslerindeki ilanlarda yaynlanir.
Basvuru yapilmadan o6nce ilgili proje ¢cagri dénemine iliskin agiklamalar ve temalar web sayfasi izerinden

7. PROGRAMIN ASAMALARI

dikkatlice incelenmelidir. Bu temalar disinda hazirlanan bagvurular 6én degerlendirmede elenerek sonraki
asamalara gecemeyecektir.

Program;

Proje Tekliflerinin Toplanmasi

Proje Tekliflerinin Degerlendirilmesi

Desteklenecek Projelerin Belirlenmesi

Projelerin Yiritilmesi

Projelerin izlenmesi ve Denetlenmesi

Projelerin Sonuglanmasi asamalart dahilinde uygulanir.

oV pw NP

8. PROGRAMIN GENEL OZELLIiKLERI

Ogrenci topluluklarinin biinyesinde bulunduklar birimler adina etkili ve &zgiin proje fikirleri
gelistirmeleri beklenmektedir. Universitemizce desteklenecek projeler belirlenirken, proje
tekliflerinin nitelikleri ve biit¢e imkanlarn da dikkate alinarak, konu basliklar ve &ncelik kriterleri
agisindan dengeli bir dagilim saglanmasina ¢alisilacaktir.

Her ¢agri doneminde bir 6grenci toplulugu adina en fazla 3 (iic) proje basvurusu yapilabilecektir.
Her cagri doneminde bir koordinatdr tarafindan sadece bir proje basvurusu yapilabilecektir.

Proje basvurularinda éncelikle her toplulugun puan siralamasina gore ilk projesi dikkate alinacak,
bitce imkanlar nispetinde, basarili olan diger projeler de sirasiyla (6nce 1.ler, sonra 2.ler ve en son
3.ler) desteklenebilecektir.

Desteklenecek projelerin azami uygulama siiresi uzatma dahil 12 aydir.

Desteklenebilecek proje sayisi Universitemiz tarafindan tahsis edilebilecek toplam biitce ile
sinirhdir.

Desteklenecek her proje icin Universitenin mali katkisi en fazla 5.000,00TL’dir. Ancak, Etkinlik
Kurulunun teklifi ve Rektdr onayi ile daha yiiksek bitceli projeler de desteklenebilir.

Her proje igin, topluluk baskani ve akademik danisman tarafindan bir Proje Danismani
gorevlendirilecektir. Proje danigsmani, goniillilik esasina gore projeye danismanlik yapmay: kabul
eden 6gretim elemani veya doktorali idari personeli ifade eder.

Her proje, program biitcesinden sadece bir kez destek alabilir.

Proje butgesi ekonomiklik, etkinlik ve verimlilik ilkeleri dogrultusunda hazirlanmalidir. Proje
koordinatdri harcama siireglerini ekonomiklik, etkinlik ve verimlilik ilkeleri dogrultusunda piyasa
kosullarina uygun olarak gergeklestirir.

Projenin 6ncesinde, yiritilmesi srrasinda ve tamamlanmasindan sonra, projenin Universite
tarafindan desteklenen kismi veya bélimleri i¢in baska bir kaynaktan destek, yardim veya hibe
saglandig tespit edildigi takdirde haksiz olarak alinan tutar, 15 giin icinde Universiteye geri 6denir.
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Bu tutar, geri 6denmedigi takdirde kanuni faiziyle birlikte genel hiikiimlere "gére proje
yiritiictisiinden tahsil edilir.

e Proje biitcesi, projede yer alan harcama kalemleri disinda, herhangi bir nedenle farkli bir amaca
hizmet etmek tizere kullanilamaz.

e Proje bitce kalemlerinden idare mevcutlarinda olanlar (arag, tasinir malzeme, beslenme, afis,
brostir, bayrak, flama, stant vb.) ayni olarak karsilanabilecek, bunun icin ayrica bir harcama
yapilmayacak ve biitce kaleminden disiilecektir.

e Projenin desteklenme amaci, program kapsaminda belirlenen basliklarda gerceklestirilecek faaliyet
(sosyal, kltiirel, sanatsal, sportif etkinlikler, egitim ¢alismalari vb.) giderlerinin karsilanmasidir.

e Desteklenen projeler kapsaminda ortaya cikan driinler (yazili, sesli, gérsel materyal vb.) ve
yaymlarin (bilten, dergi, kitap vd.) icerigi projeyi veren 6grenci toplulugunun sorumlulugunda olup,
hicbir surette Universitenin goriisii olarak degerlendirilemez.

e Universitenin uygun gérecegi durumlarda, desteklenen projeler kapsaminda ortaya cikan driinler
(yazili, sesli, gérsel materyal vb.) ve yaymnlardan (bdlten, dergi, kitap vb.) sosyalfayda saglamak ve
projenin siirdirilebilirligini saglamak amaciyla ayni veya nakdi gelir elde edilebilir. (Ornegin, proje
kapsaminda Uretilen kisa film, uluslararasi ve ulusal diizeyde diizenlenen yarismalara katilabilir, bu
yarismalardan ayni veya nakdi 6dli alabilir, proje kapsaminda tretilen Griinler kapanis sergisinde
satilabilir.) Ayni gelirler projenin siirdirdlebilirliginde kullanilabilir. Ancak nakdi gelir elde edilmesi
durumunda bu gelir SKSDB hesabina yatirilacaktir.

e Her bir projenin azami uygulama siiresinin yarisi dénemi igin en ge¢ dénem sonundaki ilk 15 giin
icinde bir gelisme raporu, azami uygulama stiresi sonunda ise 1 (bir) ay i¢inde bir sonug¢ raporu
sunulacaktir. Azami uygulama siiresi sonunda sonug raporu sunulmamasi halinde o toplulugun
sonraki cagri dénemlerinde yapacag proje basvurulari kabul edilmeyecektir.

Goriindrlik, program kapsaminda desteklenen projelerin faaliyet ve ciktilarinda Universite desteginin
saglandigi belirtilerek, Universitenin, Ogrenci Projeleri Destek Programinin logosunun kullaniimasi,

Universite tarafindan belirlenen medya - sosyal medya mecralarinda projenin tanitimina yénelik etkin
calismanin yapilmasidir.

Gorinirlik, proje faaliyetlerinin duyurulmasi, 6rnek alinmasi ve yayginlastiriimasini saglar. Bu cercevede
proje bitc¢esinde gorindrlik icin ayrn bir harcama kalemi yer almalidir. Goriinirlik harcamalar igin, proje
biitcesinin %5’ ile %220’si araliginda 6denek ayirilabilir.

Proje kapsaminda hazirlanan tim gérsel materyaller asagida ifade edilen goriintirliik kurallarina uygun olarak
hazirlanmali ve duyuruya ¢ikilmadan 6nce SKSDB’ye onay alinacaktir.

e Tanitim materyali ve Uretilen tiim belgelerde “Ogrenci Projeleri Destek Programi kapsaminda
Ondokuz Mayis Universitesi tarafindan desteklenmektedir” ifadesine yer verilmelidir.

® Afis, brosiir, pano, davetiye, ilan tahtasi vb. gérsel materyallerde Universite, Ogrenci Projeleri
Destek Programi logolari ile proje yirtiictsi topluluk logosu goriiniir ebatta yer almalidir.

® Afis, brosir, pano, davetiye, ilan tahtasi vb. gérsel materyallerde ve sosyal medya paylasimlarinda
etkinliklere katiimin ticretsiz oldugu vurgulanmalidir.

®  Afis, brosiir, pano, davetiye, ilan tahtasi vb. gérsel materyallerde Universite ve proje sosyal medya
hesaplar goriiniir ebatta yer almaldir.

® Afis, brosir, pano, davetiye, ilan tahtasi vb. gorsel materyallerde Proje adi veya proje slogani gorinir
ebatta yer almalidir.
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Gorlnirlik materyalleri hedef kitlede yer alan genglerde ilgi uyandiracak sekilde gorsel olarak
tasarlanmalidir. Hedef kitle yas araligina uygun olmalidir.

Proje faaliyetleri icin gorsel olusturulurken (fotograf cekimi [video kaydi, vb.) Universitenin ve
Ogrenci Projeleri Destek Programinin logolarinin kadrajda gériinir olmasina ézen gosterilmelidir.

. 9 Topluluk OPDP
?‘%”=‘”- Logosu Logosu

GONULLER YAPMAYA GELDiK PROJESI

Osrenci Projeleri Destek Programi (2021-1) kapsaminda
Ondokuz Mayis Universitesi tarafindan desteklenmektedir

Ornek Pano:

Universite tarafindan proje etkinliklerinin duyurulabilmesi icin acilis, kapanis, seminer, konferans vb.
faaliyetlere iliskin davetiye ile afislerin elektronik ortamda ya da basili olarak programdan makul bir
stire 6ncesinde SKSDB’ye gonderilmelidir.

Proje kapsaminda gerceklestirilen faaliyetlere iliskin haber metni ve gérsel materyal Ondokuz Mayis
Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina (SKSDB) zamaninda génderilmelidir.

Projeyi agik¢a tanimlayan tabela/pano 6grenci topluluk oda ve salonlarina asilmalidir. Tabela/Pano
blyikligu ve sayisi faaliyetlerin 6lcegiile uyumlu, ifadeler okunabilir ve anlasilir olmahdir.

Proje kapsaminda iretilen basili malzemelerin kapaginda ve ilk sayfasinda Universite ve Ogrenci
Projeleri Destek Programi logolarina yer verilmeli ve s6z konusu malzemenin Universitenin destegi
ile hazirlandig belirtilmelidir.

Web sitesi kurulmasini da iceren projelerde, Universite ve Ogrenci Projeleri Destek Programi adina
yer verilmeli, Universitemiz internet sitesine (www.omii.edu.tr) ve Ogrenci Projeleri Destek
Programi’nin sosyal medya hesaplarina link verilmelidir.

Gerek Ogrenci Projeleri Destek Programinin ve gerek Sdzlesme konusu projenin basarisina ve
gorinirligine katki saglamak iizere proje adina Universitemizce bildirilecek esaslar cercevesinde
bir sosyal medya hesabi agilmali ve kullanilmalidir.

Yukaridaki kurallara uymak kaydiyla Proje yiriitliclisii her tirli faaliyette kendi topluluk logosuna
da yer verebilir. Ancak, bu logo hicbir sekilde Universite ve Ogrenci Projeleri Destek Programi
logolarinin dl¢iilerinden biyiik ve daha belirgin olamaz.

Program kapsaminda olusturulacak biitce, faaliyet giderlerinin biit¢elendirilmesi esasina dayanmalidir.

Sozlesmede yer alan baslangig ve bitis tarihleri araliginda gerceklestirilecek proje giderlerine iliskin islemler
SKSDB tarafindan yiritilecektir.

Faaliyet Giderleri; proje faaliyetlerinin gerceklestirilmesi icin gerekli olan gider kalemlerini icermelidir. Bu
kapsamda, satin alma, kiralama, hizmet satin alma yéntemleriyle harcama yapilabilir.

Bitceleme yapilirken biitce kalemleri faaliyet bazli olusturulmali ve planlanan faaliyetin butlin giderleri
biitcelendirilmelidir.
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Proje kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetlere iliskin bitiin giderler Faaliyet Giderleri kaleminden
karsilanacaktir. Bltceleme yapilirken ve uygulama esnasinda piyasa rayicleri esas alinmalidir.

&

I

Bir proje bashg altinda Kilavuzda yer verilen birden fazla basliga iliskin faaliyetlerin gerceklestirilmesi
mimkdiinddir.

Projenin ylrtilmesi sirasinda gereken alimlar icin hazirlanacak teknik sartnamede, her bir alimda faaliyet
kapsaminda hangi hizmetlerin alinacagi ayrintil bir sekilde yazilmalidir.

Harcama talebinde her bir kalemin miktar, birim fiyat ve tutarin ayrintili bir sekilde yazilmasina 6zen
gosterilmelidir.

Universite tarafindan gerekli goriildiigii takdirde, proje faaliyetleri icin tevsik edilen harcama belgelerinin
yaninda katiimai listeleri ve faaliyetle ilgili gorseller istenebilir.

Program kapsaminda koordinatdr tcreti 83denmeyecektir.

Proje kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetler icin gerekli olan egitimci, antrendr, hakem, rehber ve benzeri
sahislara yapilacak 6demeler, fatura, gider pusulasi gibi harcama belgeleriile ya da Universitenin tabi oldugu
mevzuat cercevesinde (ek ders dcreti, doner sermaye lizerinden 6deme) gerceklestirilir. S6z konusu
faaliyetler —niteligine gére- hizmet alimi suretiyle de gergeklestirilebilir.

Proje kapsamindaki faaliyetler icin kisilere glindelik 6denebilir. Proje faaliyetleri kapsaminda kisilere giindelik
6denebilmesi icin, faaliyetin adinin, tarihinin, katilimcilarin ad - soyad ve iletisim bilgilerinin ve imzalarinin yer
aldigi “Giindelik Bildirim Formu” diizenlenmelidir. Harcama yapilabilmesi icin, Universitemizce gerekli
goruldigi takdirde, faaliyet gorselleri de rapor ekinde istenebilir.

Yurt ici giindelik bedeli, Maliye Bakanlig’nin her yil icin belirledigi “Harcirah Kanunu Uyarinca Verilecek
Guindelik ve Tazminat Tutarlarini Gosterir Cetvel”e gére belirlenir.

Proje kapsaminda yapilacak harcamalari ispata yonelik belgelerin bicimi, harcamalarin ve bunlarin temelini
teskil eden faaliyetlerin ya da islemlerin tiirline ve niteligine gére degismektedir.

Fatura, fis, serbest meslek makbuzu, gider makbuzu, gider pusulasi gibi harcama belgeleri, banka dekontu,
banka hesap 6zeti gibi 6deme belgeleri, giindelik bildirim formu, hizmetin gerceklestirildigine dair belgeler
ispat edici belgeler olarak kullanilacak belgelerdir. Siparis formlar ve tedarik ile ilgili sézlesmeler de
ispatlayici belgeler arasinda yer almaktadir.

Asagida sayilan giderler hicbir sekilde Proje biit¢esinden karsilanmayacaktir.

e Koordinator licreti

® Projenin uygulanmasina katilan kamu gorevlilerinin maaslan

® Para cezasl, faiz, gecikme zammi

® Doviz kuru zararlar

e ikinci el ekipman alimi

® [dari ve mali cezalarin asil ve fer’ileri ile mahkeme giderleri ve istimlak bedelleri
e Hali hazirda baska bir ¢ercevede/programda finanse edilen kalemler

®  Proje hazirlama ¢alismalarinin maliyetleri ile basvuru masraflar
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9. PROJE TEKLIFLERININ TOPLANMASI

Program kapsaminda yil icinde yapilacak proje teklifleri en fazla iki ¢agri déneminde yapilir. Cagri dénemleri
idarece belirlenir ve ilan edilir.

Programa Ondokuz Mayis Universitesinde dgrenim géren dgrenciler tarafindan olusturulan ve kurulusu
Etkinlik Kurulu tarafindan onaylanan Ogrenci Topluluklari proje teklifinde bulunabilir.

Ogrenci Topluluklar;; Ondokuz Mayis Universitesi Ogrenci Topluluklan Yénergesi kapsaminda kurulan
topluluklari ifade eder.

Her bir Ogrenci Toplulugundan programa en fazla 3 proje teklifi sunabilecek ve her projenin koordinatérii
farkli bir 6grenci olabilecektir.

Bagvurular Etkinlik Kurulu tarafindan, Projeler iin tahsis edilebilecek biitge durumuna gore degerlendirilecektir. Bir
Topluluk adina titen, bir koordinatdr adina ise birden fazla basvuruda bulunulmasi halinde, bagvuru

tarihi sirasi esas alinarak, ilk siralardaki proje teklifleri 6n degerlendirmeye alinacak diger teklifler
elenecektir.

Ogrenci Topluluklarinin proje basvurusunda bulunabilmesi icin topluluk &grencilerinden en az birinin
Universitemizce diizenlenmis olan Proje Hazirlama Egitimine katilip sertifika almis olmasi gerekmektedir.

Proje basvurusu Proje koordinatori tarafindan SKSDB’ye yapilir.

Proje koordinatérii: Ogrenci topluluk baskani ve topluluk akademik danismani tarafindan gérevlendirilen
Ogrenciyi ifade eder.

Ayni proje koordinatorii tarafindan programa en fazla bir proje teklifi sunulabilecektir. Birden fazla proje
basvurusunda bulunulmasi halinde bagvuru tarihi esas alinarak, ilk proje 6n degerlendirmeye alinacak diger
teklifler elenecektir.

Proje Koordinatéri, projenin hazirlanmasi, sunulmasi, projenin ydritiilmesi, sonuclandirimasi ile projenin
yuritildigu 6grenci toplulugunun temsil edilmesinden sorumludur.

Koordinatér Goérevlendirme Formu, o6grenci topluluk baskani ve akademik damisman tarafindan
imzalanmalidir.

Proje koordinatériiniin gorevlendirdigine dair islak imzali Koordinatér Goérevlendirme Formu basvuru
asamasinda projeye basvuru formuna eklenecektir.

Proje basvurulari her ¢cagri dénemi igin idare tarafindan ilan edilen tarihlerde yapilacaktir.

Proje teklifi, basvuru formu ve eklerinin tamamindan olusur. Eklerden herhangi birinin eksik olmasi proje
teklifinin 6n degerlendirme asamasinda reddedilmesine neden olur. Bu nedenle, bagvuru formu ve eklerinin
eksiksiz bir sekilde doldurularak teslim edilmesi gerekmektedir.
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Basvurunun dogru degerlendirilebilmesi icin, OMU KALEM yaziliminda, dokiimanlar sekmesinde yer alan
“Basvuru Formunun” dikkatli ve miimkiin oldugunca anlasilir bir sekilde doldurulmalidir. Bagvuru formunda,
projenin Program hedef ve 6ncelikleriyle uyumu, proje amaclari ve bu amaclara ulasmada gerceklestirilecek
faaliyetler, faaliyetlerin maliyetleri ile proje sonucunda ortaya ¢ikmasi umulan faydalar hakkinda acgik ve
ayrintili bilgi vermelidir.

Amag ve hedefler; ulasilabilir, gercekci ve somut ciktilar (reten nitelikte olmali, farkli anlamlar
cagristirmamaldir.

Proje teklifleri, basvuru ile ilgili tim belgeler ve her tiirli yazisma Tirk¢e yapilmali, bagvuru formunun
doldurulmasinda asagida yer alan agiklamalara uyulmahdir.

Projenin Adi: Proje icin belirlenen ad, dogru ve eksiksiz bir sekilde yazilmalidir. Projenin adi ¢ok uzun
olmamalidir.
Dezavantajli genglere yonelik projelerde ve bagimlilikla miicadele projelerinde hedef kitleyi olumsuz

etkileyebilecek proje adlar kullanilmamalidir. Proje adinda 6zellikle engelli, dezavantajli, 6ziirli, sakat,
bagimli vb. ifadelerin kullaniimamasina 6zen gosterilmelidir.

Proje No: Ondokuz Mayis Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina yapilacak basvuru sirasina
gore atanan proje numarasidir.

Ogrenci Toplulugu Adi: Ogrenci Toplulugu/Ogrenci Kuliibii adi kisaltma yapilmadan yazilir. (Ornek: ingaat
Mihendisligi Toplulugu)

Proje Konusu: Basvuru formunda yer alan proje konulari arasindan proje i¢in en uygun sadece bir tema
isaretlenir. Ancak, birbiri ile iliskili oldugu takdirde birden fazla baslik isaretlenebilir.

Hedef Kitle: Projeden yararlanmasi ve/veya proje faaliyetlerine aktif olarak katilmasi hedeflenen kitle
tanimlanir. Hedef kitlenin yas araliklari ve cinsiyete gére ayrimi yapilabiliyorsa hedef kitlenin yas araligi ile
kadin ve erkek sayilar belirtilir. Hedef kitle sayilari belirlenirken ulasiimasi mimkin olmayan abartili
rakamlar kullanilmamalidir. (Ornek; 18-24 yas arasi 50 kadin 40 erkek dgrenci)

Proje Siiresi: Proje icin 6ngorilen siire, en fazla 12 ay olmak tizere acik olarak (1 ay, 3 ay, 4 ay, 7 ay, seklinde)
belirtilir. Projenin baglangig ve bitis tarihleri, s6zlesmenin imzalanmasi asamasinda kesinlesir.

Projenin Uygulanacagi Yer(ler): Projenin uygulanacag ilfilce/mahalle - kdy yazilir. Proje birden fazla il / ilce
/mahalle - kdyde uygulanacaksa bunlar ayri ayri belirtilir.

Ondokuz Mayis Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina yapilacak basvuruda, tiim alanlarin
eksiksiz bir sekilde doldurulmasi gerekmektedir. Basvuru islemleri icin asagidaki belgeler eksiksiz doldurulur;

® Basvuru Formu (KALEM [ Dokimanlar)
e Koordinatér Gorevlendirme Formu (KALEM [ Dokiimanlar)
e OMU “Proje Hazirlama Egitim Sertifikasi” (KALEM / Dokiimanlar)

10. PROJE TEKLIFLERINiIN DEGERLENDIRILMESi VE DESTEKLENECEK PROJELERIN

BELIRLENMESI
e On Degerlendirme
e icerik Degerlendirmesi
®  Etkinlik Kurulu Degerlendirmesi
PP.4.7.KLV.0001, RO, Mart 2022 Sayfa9/14

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir.
Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.



£y

OGRENCIi PROJELERiI DESTEK PROGRAMI
— UYGULAMA KILAVUZU

\'_-c."'—" o

Ay A

SIITTLL

On degerlendirme, basvuru formu ve eklerinin degerlendirmeye tabi tutuldugu ilk asamadir. Proje
tekliflerinin genel sekil sartlarina uyup uymadigini tespit etmek amaciyla SKSDB tarafindan KALEM /
Dokiimanlar sekmesinde yer alan “On Degerlendirme Formu ile yapilir.

On degerlendirme siirecinde projenin icerigine bakilmaz, projeler sadece sekil sartlari yéniinden
degerlendirilir.

On degerlendirme sartlarindan herhangi birini tasimayan proje teklifleri dogrudan reddedilir.

On degerlendirmeyi gecen basvurular icerik degerlendirmesine tabi tutulur. icerik degerlendirmesi
kontrolérler tarafindan, KALEM | Dokiimanlar sekmesinde yer alan “icerik Degerlendirme Formu”nda
belirtilen kriterler ¢ercevesinde puan verilmesi suretiyle yapilr.

Proje teklifi, iki proje kontrolérii tarafindan ayri ayri icerik degerlendirmesine tabi tutulur. iki degerlendirme
arasinda 20 puandan fazla fark bulunmasi halinde proje teklifi, iclincii bir proje kontroléri tarafindan
degerlendirilir. Kontroldrler tarafindan verilen en yiiksek iki puanin ortalamasi icerik degerlendirmesi puani
olarak kabul edilir.

icerik degerlendirmesi sonunda ortalama puani 50 ve (izerinde olan proje teklifleri Etkinlik Kuruluna sunulur.

Etkinlik Kurulu, proje tekliflerini; program icin ayrilabilecek biitceyi dikkate alarak, belirlenen &ncelikli
alanlara goére dengeli dagilim, cinsiyet esitligi, dezavantajliik gibi hususlar ile kalkinma planlari, hiikiimet
programlari, politika belgeleri, stratejik planlar gibi belgelerdeki hedef ve &ncelikler cercevesinde
degerlendirir.

Degerlendirme sonuglar https://www.omu.edu.tr web sitesi Gzerinden duyurulur. Ayrica proje
koordinatoriiniin e-posta adresine bildirilir. Desteklenmesi uygun goériilmeyen proje teklifleriyle ilgili
herhangi bir bildirimde bulunulmaz.

Desteklenmesine karar verilen her bir proje icin Universite ile proje koordinatérii arasinda Ogrenci Projeleri
Destek Programi Proje Destek S6zlesmesi imzalanir.

Sézlesme, projenin ydiritilmesine iliskin kurallar, proje koordinatériiniin hak ve ytkimliliklerini, proje
kapsaminda sunulmasi gereken raporlar, 6demeler ve diger 6nemli hususlari igerir.

Projenin ytiritiilmesinde temel hukuki belge niteligindeki S6zlesmenin basvuru yapilmadan 6nce dikkatle
incelenmesi gerekmektedir.

Universite  tarafindan projenindesteklenmesine karar  verilmesi durumunda;

Proje koordinatériiniin Program sonucunun Universitemiz internet sitesinden ilan edilmesinden sonraki 15
gin icinde (Universitemiz tarafindan ayrica bir tarih belirlenerek internet sitesinden duyurulmadigi ya da
koordinatériin tanimli e-posta adresine bildiriimedigi takdirde) S6zlesmeyi imzalamak tizere SKSDB’ye
basvurmasi gerekmektedir.

Gecerli bir mazereti olmaksizin, belirtilen siire icinde S6zlesme imzalamak lizere basvuru yapmayanlar proje
desteginden feragat etmis sayilir.

Proje yiritiicist tarafindan Universiteye sunulmasi istenen belgeler dosyalama yapilirken seffaf poset
dosya kesinlikle kullaniilmamali, belgeler delgec kullanilarak dosyalanmalidir.

Basvuru Formu ve ekleri Kilavuzda belirtilen siralamaya gére diizenlenmelidir.
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Belgelerde herhangi bir eksiklik olmasi halinde Proje Destek S6zlesmesi imzalanmayacaktir.

&
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Gerek goriilmesi halinde Universite tarafindan, bagvuru formu ve eklerinde yer alan bilgilere ek olarak belge
veya aciklama talep edilebilir.

11. PROJELERIN YURUTULMESI

Koordinatér, sézlesmenin imzalanmasindan sonra sézlesmede yer alan proje baslangi¢ tarihinden itibaren,
projede dngoriilen faaliyetleri s6zlesme cercevesinde gerceklestirir.

Projenin ilerleyisi SKSDB’ye sunulan raporlar lizerinden degerlendirilir. Raporlama, projenin saglkl bir
sekilde devam ettirilmesi bakimindan 6nem arz etmektedir.

Her bir proje icin bir gelisme raporu ve bir sonu¢ raporu sunulacaktir.

Etkinlik Kurulu tarafindan proje biitce kalemlerinde her tiirli diizeltme istenebilir. Kurulun nihai karari ve
Rektdr onayi ile tahsis edilen proje bitgesi SKSDB tarafindan ilgili mevzuatina uygun olarak harcanir.
idarenin mevcut imkanlari ile ayni olarak karsilanan destekler proje biitcesinden diisiilir.

Proje Destek S6zlesmesinde belirtilen proje destek tutar Etkinlik Kurulu karari ve Rektdr onayi disinda higbir
sekilde arttirilamaz.

Micbir sebeplerle projenin S6zlesme ile belirlenen siireler icinde bitirilememesi ya da projenin daha etkin ve
verimli bir sekilde yiiritilebilmesiicin ek siireye ihtiya¢ duyulduguna dair koordinatér tarafindan yazil olarak
gecerli bir mazeret sunulmasi halinde proje siiresi bir defaya mahsus olmak iizere en fazla 1 (bir) ay
uzatilabilir.

Basvuru formu ile sunulan proje teklifinde esash bir degisiklige sebebiyet vermemek kaydiyla, faaliyetlerin
daha etkin, verimli ve ekonomik bir sekilde yiritilmesi amaciyla; projenin yiritilmesi sirasinda,
ylrtitiiciiniin yazili iletecegi talebi lizerine, biitcede 6denek 6ngoriilmis olan biit¢e kalemlerinden mevcut
veya yeni biitce kalemlerine Universite tarafindan verilecek onay ile aktarim yapilabilir. Aktarim biitce
kalemleri arasinda degisiklik niteliginde olup hicbir sekilde proje destek tutarinin arttirlmasi anlamina
gelmez.

Proje yiritilme siirecinde Koordinatér degisikligi yapilmamasi esastir. Projekoordinatoriiniin herhangi bir
nedenle kurumdan ayrilmasi veya hakli sebeplere dayanarak projeyi yiiriitemeyeceginin tespiti halinde, ilgili
toplulugun yazili basvurusu ve Etkinlik Kurulu karari ile degisiklik yapilabilir. Ayrica Universite uygun
gordiigi hallerde proje koordinatériinii degistirebilir.

Koordinatér degisikligi icin proje sahibi 6grenci toplulugunun gerekceli talebini de iceren dilekcenin, yeni
koordinatér adina diizenlenmis Koordinatér Goérevlendirme Formu da eklenerek SKSDB’ye sunulmasi
gerekmektedir.

Eski koordinator, koordinatér degisikligi olsa dahi proje kapsaminda koordinatorliik gérevini yirittiga
doénemdeki harcamalardan sorumludur.
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Projelere iliskin fotograf, video kaydi ve benzeri gorsel [ sesli materyaller ile akademik calismalar, yayinlar
(teblig, makale, kitap vd.) ve diger proje ¢iktilari proje triinii olarak degerlendirilir.

Proje sonucunda ortaya cikan Uriinlerin miilkiyeti Universiteye aittir.

12. PROJELERIN iZLENMESi VE DENETLENMESi

izleme ve denetlemenin temel amaci, Universitemizce verilen destegin Program Kilavuzu ve Sézlesmede
belirtilen amag ve kurallar dogrultusunda kullanilmasi, projenin mevzuata uygun ydritllmesi ile proje
uygulama sirasindakarsilasilan sorunlarin tespit edilmesi ve proje yiritiiciistine rehberlik edilmesidir.

Bu nedenle projeler, sézlesme hiikiimleri ve programda yer alan diger hususlar dikkate alinarak proje
kontroldrlerince izlenir ve denetlenir.

izleme ve denetlemeler, gelisme ve sonu¢ raporlari (izerinden veya yerinde inceleme suretiyle yapilabilir.
Tespit edilen aksakliklar Gizerine proje koordinatoriiniin gerekli diizeltmeleri yapmasi saglanir.

Ongoriilen amag ve calisma programina uygun olarak yiriitilmedigi tespit edilen projeler gecici olarak
durdurulabilir veya iptal edilebilir.

Gelisme Raporu, siiresi icinde olusturulur ve 1slak imzali olarak Universiteye sunulur.

Gelisme Raporuna, proje faaliyetlerine iliskin bilgilerin yani sira proje faaliyetleri ile ilgili gorsel ve sesli
(video, fotograf vb.) materyal eklenir.

Proje koordinatérii tarafindan, proje kapsaminda gerceklestirilen faaliyetler ile projenin geldigi asamayi
gosteren gelisme raporu, sdzlesmenin imzalandigi tarihten itibaren proje siiresinin yarisinda Universiteye
teslim edilir.

Gelisme Raporunun siiresi icinde sunulmamasi durumunda kabul edilebilir bir gerekcenin Universiteye
bildirilmesi gerekmektedir. Universite tarafindan gerekcelerin uygun bulunmasi halinde koordinatére
gelisme raporunun sunulmasi igin ek sire verilebilir. Verilen son siirede de rapor sunulmaz ise proje
sonlandirilir ve topluluk tarafindan daha sonraki ¢cagri ddnemlerinde sunulacak projeler kabul edilmez.

Gelisme Raporu proje kontrolorleri tarafindan degerlendirmeye alinir. Degerlendirme sonucunda yeterli
bulunmayan raporlarla ilgili Universite gérisleri proje koordinatdriine génderilir. Bu durumda koordinatdr,
revize edilen raporu Universite goriisiiniin tarafina ulastigi tarihten itibaren en ge¢ 15 giin icinde
Universiteye sunar.

Sonu¢ Raporu, S6zlesmenin imzalanmasindan projenin bitimine kadar gecen siirecte gerceklestirilen
faaliyetleri kapsayacak sekilde diizenlenir ve projenin sonuglarini gésterir.

Projeler, Sonu¢ Raporunun Universite tarafindan onaylanmasi halinde sonuglanmis olur.
Sonug Raporuna, proje kapsaminda yapilan giderleri kanitlayan harcama belgelerinin onayl suretleri eklenir.

Raporun her sayfasi proje sahibi topluluk akademik danismanhigi tarafindan paraflanip, imza sayfasi ise
imzalanarak Universiteye sunulur.
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Projenin yazili, sesli ve gérsel ciktilari ile fotograf ve kamera gériintdilerinin yer aldigi DVD/ flash-bellek vb.
materyal Sonu¢ Raporuna eklenir.

Sonug Raporunun, proje bitis tarihinden itibaren en gec 1 (bir) aylik siirenin sona erdigi gliniin mesai bitimine
kadar Universiteye ulastirilmasi gerekmektedir.

Proje yiriitiiciisii tarafindan Universiteye sunulan Sonu¢ Raporu, proje kontrolérii tarafindan ekindeki
harcama belgeleri ve gerceklestirilen faaliyetlere iliskin bilgi ve belgeler cercevesinde degerlendirilir.
Kontroldr, inceleme sonucundaki degerlendirmelerini bir rapor halinde Universiteye sunar.

Degerlendirme sonucunda yeterli bulunmayan raporlarla ilgili Universite gériisleri proje yiriticiisiine
goénderilir. Bu durumda, yiiriitiicii, revize edilen raporu Universite gérisiiniin kendisine ulastig! tarihten
itibaren en geg 15 giin icinde Universiteye sunar.

Proje kontrolori tarafindan hazirlanan raporda, o tarihe kadar proje destegi olarak 6denen toplam tutarla
uygun goriilen harcamalarin toplam tutar karsilastirilir.

Projenin uygulanmasi;

a) Kabul edilebilir bir mazeret olmaksizin gelisme raporlarinin siiresi icinde génderilmemesi ya da
istenilen icerikte olmamasi,
b) izleme ve denetleme sonucunda projenin éngdriilen amag ve calisma programina uygun bicimde
ylritilmediginin tespit edilmesi,
¢) Micbir sebeplerle projenin vyiritilmesinin gecici olarak olanaksiz hale gelmesi, hallerinde
Universite tarafindan gecici olarak durdurulabilir.
Bir durumun Universite tarafindan miicbir sebep olarak kabul edilmesi, s6z konusu durumun koordinatér
tarafindan gerekgeleri ve varsa belgeleriyle birlikte Universiteye bildirilmesiyle mimkiindiir.

Universite tarafindan miicbir sebebin varlig kabul edildigi takdirde, séz konusu sebep ortadan kalkincaya
kadar proje gecici olarak durdurulur. Micbir sebep ortadan kalktiktan sonra koordinatériin talebi {izerine ya
da Universitemizce re’sen proje baslatilabilir.

Mevcut kosullarin projenin devamini ya da bir takim faaliyetlerini cok gii¢ veya tehlikeli kildigi degerlendirildigi
takdirde, proje faaliyetlerinin tamaminin veya bir kisminin durdurulmasi Universite tarafindan proje
koordinatdriine énerilebilir ya da Universite projeyi re’sen durdurabilir.

® Durdurma siirecinde yapilan harcamalar proje bit¢esinden karsilanamaz.

® Durdurma gerekgelerinin ortadan kalkmasi halinde proje yeniden bagslatilir ve durdurma siiresi proje
suresine ilave edilir.

® Durdurma ve baslatma islemleri resmi yazisma ile yapilir. Projenin tekrar baslatiimasi halinde
Sozlesme ek metni diizenlenir.

Universite, asagida belirtilenlerden herhangi bir fiilin veya durumun gerceklesmesi halinde projeyi iptal
edebilir.

a) Proje koordinatériinin, gerekce olmaksizin yikimliltklerinden birini yerine getirmemesi Gzerine
belirtilen yikimldlige uymasi yazil olarak kendisine teblig edildikten itibaren 15giin icinde tatmin
edici bir gerekce gostermeksizin yiikiimldliklerini yerine getirmemesi,

b) Kilavuzda belirtilen stirelerin sonuna kadar Sonu¢ Raporunun sunulmamasi ve bu yukimlalagin
yerine getirilmeyisine dair kabul edilebilir bir gerek¢enin Raporun teslim siiresi icinde
bildirilmemesi,

o) Universite tarafindan verilen destegin gecici dahi olsa amaci disinda ve usulsiiz kullanilmasi,

¢) Projenin devamina veya amacinin gerceklesmesine engel nitelikte bir micbir sebebin bulunmasi,
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d) Projeyi iptal talebinin yurutictnin yetkili organinda alinacak karara dayanarak koordinator
tarafindan iletilmesi ya da yuritiicliniin en Ust yetkilisinin yazili olarak talep etmesi ve bu talebin
Universite tarafindan uygun gériilmesi,
hallerinde proje iptal edilebilir.
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Projenin iptal edilmesi halinde, proje koordinatéri tarafindan iptal tarihine kadar proje kapsaminda yapilan
faaliyetleri iceren Sonug Raporu Universiteye sunuldugu takdirde rapor degerlendirmeye alinir.

Uygun goriilen harcamalarin proje destegi olarak 6denen tutardan daha az olmasi halinde, fark tutari proje
yuriitiiclisi tarafindan en gec 15 giin icinde Universiteye geri 6denir. Bu tutar, siiresi icinde geri 6denmedigi
takdirde kanuni faiziyle birlikte genel hiikiimlere gére proje yiritiiclsiinden tahsil edilir.

Kusur veya ihmalleri sonucunda projeleri iptal edilen proje koordinatérleri G¢ yil siireyle proje destek
programlarina basvuramaz ve varsa devam eden diger projeleri sona erdirilebilir.

Asagida belirtilenlerden herhangi bir fiilin veya durumun gerceklesmesi halinde, Universite tarafindan
s6zlesme feshedilebilir. Proje koordinatériiniin;

a) Dolandiricilik veya yolsuzlukla istigal etmesi veya bir sug 6rgutiine ya da devletin cikarlarina zarar
verici herhangi bir faaliyete dahil olmasi,

b) Projelerin secilmesi, yiriitiilmesi ve sonuclandirilmasi asamalarinda Universiteyi yaniltabilecek
veya yanlis anlasiimaya sebebiyet verebilecek tutum ve davranislarda bulunulmasi, yanls veya
eksik beyanlar verilmesi ya da gercegi yansitmayan raporlar ve belgeler sunulmasi,

o Diger usulsizliik ve/veya hileli islerde bulunmasi,

hallerinde Sézlesme Universite tarafindan tek tarafli olarak feshedilebilir.

Universite Sézlesmeyi feshetmeden énce veya fesih yerine ihtiyati bir tedbir olarak 6nceden haber
vermeksizin proje harcamalari durdurulabilir.

Universite tarafindan projenin baslangi tarihinden itibaren 3 ay icinde baslangic 6demesi de dahil herhangi
bir §deme yapilmamasi halinde Proje Destek S6zlesmesi kendiliginden fesholur.

Kusur veya ihmalleri sonucunda Sézlesmeleri feshedilen proje koordinatorleri g yil stireyle proje destek
programlarina basvuramaz ve devam eden diger projeleri sona erdirilebilir.

13. PROGRAM SONUGLARININ DEGERLENDIRILMESI, DUYURULMASI VE
YAYGINLASTIRILMASI

Programin tanitimi, basarili érneklerin paylasiimasi ve sonuglarin yayginlastirlmasi amaciyla Universite,
basarili proje koordinatérlerine ve/veya faaliyetlere katilanlara sertifika verebilir. Basarili projeler, Universite
web sayfasi ve uygun gorecegi diger vasitalarla kamuoyuna duyurulur.
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