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Evrak ile
ilgili bir işlem 
yapılacak mı?

Dış Yazışmalar BirDış Yazışmalar Birimiimi

Evrak dosyalanır.

Dış Yazışmalar BirDış Yazışmalar Birimiimi

EBYS üzerinden yazışma işlemleri yapılır.

Dış Yazışmalar BirDış Yazışmalar Birimiimi

Yazı ve ekleri 
uygun mu?

Dış Yazışmalar BirDış Yazışmalar Birimiimi

Evrak EBYS sistemi üzerinden paraflanır ve imzalanır.

Dış Yazışmalar BirDış Yazışmalar Birimiimi

İmzalan evrak birim tarafından ilgili birimlere veya öğretim üyelerine 
iletilir.

Dış Yazışmalar BirDış Yazışmalar Birimiimi

Evrak cevap 
bekliyor mu?

İlgili birim, kurum veya kuruluşca gereği yapılır.

İlgili Birim

Gelen evrak Genel Sekreter Yardımcısı tarafından incelenerek Elektronik 
Bilgi Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden ilgili birime havale edilir.

Evrak ve 
Evrak ve Arşiv BirimiArşiv Birimi

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET




