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—— EGITIM PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI VE DUYURULMASI
Kurs/seminer/egitim/sertifika programi vermek
isteyen 6gretim elemanlari OMUSEM web
sitesindeki egitim programi éneri formunu
doldurarak mail ile/elden SEM'e ulastirir.
ligili Akademik Personel i
- ™~
Egitim programi éneri formlari igin EBYS Uzerinden resmi kayit
numarasi alinir.
- _J
Strekli Egitim Merkezi
h 4
- ™~
Egitim programi éneri formlari, Merkez Mudurt, Mudur Yardimcilari ve
Yoénetim Kurulu tarafindan degerlendirilir.
- _J
Strekli Egitim Merkezi
Degerlendirme sonucunda kabul edilmeyen
Karar > oOneriler, 6neri sahibine bilgi verilerek dosyaya
Olumlu mu? HAYIR kaldirilir.
EVET Stirekli Egitim Merkezi
SEM Yénetim Kurulu Karari, st yazi ile Universite Yénetim Kuruluna (iicret tespiti igin);
sertifika programlari ise ek olarak Universite Senatosuna gériisiiimek {izere sunulur.
Rektorliik Makamindan
> gelen karar 6neri sahibine bilgi verilerek dosyaya
kaldirir.
Strekli Egitim Merkezi
r ~
Kurs/seminer/egitim/sertifika programinin duyuru metni ve afig
taslagi hazirlanir.
- _J
Sdrekli Egitim Merkezi ¢
- ™~
Afiglerin Kurumsal iletisim Biriminde hazirlanmasi igin resmi yazi yazilir.
\Siroui-BaitimMorkom _J
v
f ™~
Kurumsal letisim Biriminde hazirlanan afigler SEM’de gogaltilir.
- _J
Strekli Egitim Merkezi
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: ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
% a3 v e o
po—s EGITIM PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI VE DUYURULMASI
IS AKIS SURECI
Cogaltilan afiglerin hedef kitleye gore nerelere goénderilecegi planlanir.
. Surekli Egitim ¥ R}
Programin niteligine gére afislerin ilgili birimlere (fakdlte, yliksekokul vs.) génderilmesi igin Ust
yazi yazilir. Kampls digindaki birimlere KEP, posta veya kargo ile
\_ gonderilir. .
' v ~

Duyuru metni ve afis, SEM Web sayfasinda yayinlanmasinin saglanmasi igin web sorumlusuna,
OMU uzantil maillere génderilmesi igin de Basin Birimine mail ile ulastirilir, gereken gériismeler

apilir.
(e

H-Editim-Merkezi _J
h 4
OMU ve OMUSEM web sitelerinde, sosyal medyada agilmasi planlanan kurs/seminer/egitim/
sertifika
rogrami duyurulur.
L prog y! )
Sturekli Egitim Merkezi
h 4
~
Aglimasi planlanan kurs/seminer/egitim/sertifika programinin yerel basinda duyurulmasi
amaciyla yapilacak haberin 6n metni, birim amirinin onay alindiktan sonra Kurumsal
lletisim Birimine mail yolu ile génderilir.
\ Surekli Egitim Merkezi _J
h 4
- I
Kurs/seminer/egitim/sertifika programina katilmak isteyenler igin
OMUSEM web sayfasinda online 6n kayit alinir.
. .
Siirekli Egitim Merkezi ¢
On kayit suresinin bitiminde yeterli sayiya ulasildi ise 6n kayit yaptiran kisiler
telefonla aranir ve kesin kayit yaptirip yaptirmayacaklar teyit edilir.
- _J

Stirekli Egitim

Kayit yaptiran
kisilere ve 6neri sahibine telefon yoluyla
kurs/seminer/egitim/sertifika programinin
acilmayacagi bilgisi verilir.

Hedeflenen
Katilimci Sayisina
ulagildi mi?

Stirekli Egitim
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e EGITIM PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI VE DUYURULMASI
= iS AKIS SURECI
)
Kurs/seminer/egitim/sertifika programi tcretli
\_ ise kesin kayit yaptiracak katilimcilara hesap bilgileri ve kayit formu ulastirilir. Y,
Strekli Egitim Merkezi ¢
r ™
Bankadan glnliik ekstre alinarak Ucretlerin yatirilip yatiriimadig kontrol
edilir.
" 7
Siirekli Egitim Merkezi ¢
r ™
Kurs/seminer/egitim/sertifika programi yeri icin ilgili birime salon tahsis
yazisi yazilir. (SEM haricinde farkl bir yerde yapilacak ise)
" 7
Siirekli Egitim Merkezi ¢
' ™
Kurs/seminer/egitim/sertifika programinda kullanilacak materyal varsa
(kitap vs.) satin alma islemi gerceklestirilir.
| J/
Siirekli Egitim Merkezi ¢
( )
Kurs/seminer/egitim/sertifika programinda gérev alacak dgretim tiyelerinin
gorevlendirilmeleri igin Rektorliik Makamindan “Olur” alinir.
. J/
Strekli Egitim Merkezi
A 4
( Gorev alacak 6gretim elemanlarinin birimlerine ve Personel Daire )
Baskanligina gérevlendirme “olurlari”, Universite
YKK ve kurs/seminer/egitim/sertifika programi génderilir.
- J
Strekli Egitim Merkezi
A 4
4 ™
Katilimcilara ve egitimcilere yaka karti, kalem, dosya, bloknot gibi arac geregler
hazirlanarak egitim yerine gdnderilir; yoklama listesi program yur(tiictistine teslim edilir.
4 N
Kurs/seminer/egitim/sertifika programinin yapilacagi yer OMU kampiislerinde ise
egitimin saati ve katilimci listesi Universite Koruma Giivenlik Birimine bildirilir.

-~ /
Strekli Egitim Merkezi ¢

Kurs/seminer/egitim/sertifika programi baslar.

Siirekli Egitim Merkezi
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