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ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
— KURUMLARA OZEL UCRETLI EGITIM iS AKIS SURECIH
Ozel kurum ya da kamu kurumu tarafindan egitim yazili
olarak talep edilir.

|

Talep edilen egitim ile ilgili egitim verebilecek 6gretim elemanlari ile gérisme yapilir.

Sirekli Egitim Merkezi

Ogretim elemani/elemanlari/birim/birimler tarafindan, agilmasi 6ngdrilen kurumsal egitim igin OMUSEM
Web sayfasinda yer alan “Egitim Programi Oneri Formu” doldurularak Merkez Mudurliigi'ne sunulur.

ilgili Birim

Egitim Programi
Oneri Formu

Merkeze sunulan “Egitim Programi Oneri Formu” EBYS (izerinden kayda alinir.

v

Egitim Programi Oneri Formu OMUSEM Yénetim Kurulunda degerlendirilir.

Strekli Egitim Merkezi

Strekli Egitim Merkezi

Ogretim elemani/elemanlari/birim/birimler tarafindan Merkez'e sunulan egitim programi énerisinin ticreti
Yonetim Kurulunun nihai karari Gizerine Universite Yonetim Kurulunun onayina sunulur.

v

Universite Yénetim Kurul Karar Merkeze ulastiktan sonra ilgili karara istinaden Protokol hazirlanir.

|

Protokol 3 niisha halinde hazirlanarak kurum yetkilisi ve Merkezden sorumlu Rektér yardimcisi
tarafindan imzalanir.

v

1 niishasi ilgili kuruma, 1 niishasi Hukuk Misavirligine génderilir, 1 niishasi da OMUSEM'de
muhafaza edilir.

Sirekli Egitim Merkezi

Sirekli Egitim Merkezi

Sirekli Egitim Merkezi

Sirekli Egitim Merkezi
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Gerektigi durumda agilacak egitimle ilgili haber metni hazirlanarak Kurumsal iletisim Birimine mail yolu
ile gonderilir.

Stirekli Egitim Merkezi l

Adaylara “Kayit Formu”, doldurtulup imzalatilir.

Sirekli Egitim Merkezi l

Egitim programinin 6zelliklerine gére 6nceden belirlenerek duyurulacak olan ek belge veya 6n kosullarin
yerine getirildigine iligkin bilgi ve belgeler adaylardan teslim alinir.

Strekli Egitim Merkezi l

Egitim programinda kullanilacak materyal varsa (kitap vs.) satin alma islemi gerceklestirilir.

Kayit Formu

—

Sirekli Egitim Merkezi

h 4

Egitimci/egitimciler icin Rektorlik Makamindan gérevlendirme oluru alinir.

Sirekli Egitim Merkezi l

Gorevlendirme oluru ve Universite Yénetim Kurulu Karari egitimci/egitimcilerin birimlerine ve Personel
Daire Bagkanligina yazil olarak bildirilir.

Strekli Egitim Merkezi l

Siregte aksama olmamasi igin egitimciye egitimin yeri, saati teyit edilir. Katiimci say: bilgisi verilir.

Strekli Egitim Merkezi

Egitim programi baslar.
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imza listesi egitimciye teslim edilir.
urekll Egitim erkezi "

Egitim fotograflan gekilir, bagladigi hakkinda haber metni hazirlanarak, basinda yer almasini
saglamak amaciyla Kurumsal lletigim Birimine génderilir.

Sirekli Egitim Merkezi l

Kisa sireli egitimlerde egitim bitiminde egitimciyle egitim hakkinda genel degerlendirme
yapillarak, gérusleri alinir. Uzun sireli egitimlerde ise belirli araliklarla program yiriticisdi ile
egitimin gidisati, herhangi bir aksaklik olup olmadigi hakkinda bilgi alinir.

Sirekli Egitim Merkezi l

Katiimcilara egitimin son ders saati bitiminde Egitim Degerlendirme Formu
uygulanir.

Egitim Degerlendirme Formu
>

Sirekli Egitim Merkezi
v

Egitim tamamlanir.

l

imza Listesi egitimciden teslim alinir.

Sirekli Egitim Merkezi
A 4

Katiimcilarin devam sartlarina uyup uymadiklari kontrol edilir.

Sirekli Egitim Merkezi
v

Belge almaya hak kazanan katilimcilara egitimin niteligine gére sinav yapilacak ise Basari
Belgesi; yapiimayacak ise Katilim Belgesi EBYS'de diizenlenir.

Sirekli Egitim Merkezi
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EBYS’de hazirlanan belgeler elektronik imzaya sunulur.

Sirekli Egitim Merkezi
Kurumsal iletisim Biriminde, imzalanan belgelerin giktilari alinir.

Sirekli Egitim Merkezi |

Sturekli Egitim Merkezi tarafindan belgelerin katiimcilara ve egitimcilere verilmesi organize edilir. (Elektronik
ortamda veya yiiz ylize olarak.)

Stirekli Egitim Merkezi |

Egitim dokim raporlar hazirlanir, Merkez Mudriine onaylatilir.

Strekli Egitim Merkezi |

Katiimcilara uygulanan Egitim Degerlendirme Formunun sonug raporu hazirlanarak Merkez Midur{iniin onayina sunulur.

Egitimin sona erdigine dair haber yapilir.

Stirekli Egitim Merkezi |

Hazirlanan haber metni Kurumsal iletisim Birimine génderilir.

Stirekli Egitim Merkezi |

Egitim dosyasi kapatilir.
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