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Akademik takvimde belirtilen sürede ders kaydını yapamayan 
öğrenciler mazeretlerini belirten dilekçe ile mazeretli ders kaydı 

için Anabilim Dalı/Bölüm Başkanlığına müracaat eder.

ÖğrenciÖğrenci

Anabilim Dalı/Bölüm Başkanı müracaat dilekçelerini incelemek üzere danışmana 
havale eder.

Bölüm Başkanı

Karar uygun 
bulundu mu?

Öğrenciye müracaatının uygun 
olmadığı bildirilir.

Fakülte/
Y.O./Enstitü

Danışman, müracaat dilekçesini Eğitim Öğretim Sınav Yönetmeliğine göre inceler.

Danışman

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere bölüm görüşü ile birlikte 
Dekanlığa/Müdürlüğe gönderilir.

Anabilimdalı/Bölüm
Başkanlığı

Fakülte/ Y.O./Enstitü Yönetim Kurulu Bölümden/ Anabilimdalından gelen 
müracaatları karara bağlar.

Fakülte/
Y.O./Enstitü

HAYIR

Mazeretli Ders Kayıt formları Yönetim Kurulu kararı ile birlikte otomasyon sistemine 
işlenmek üzere ÖİDB' ye gönderilir.

Fakülte/
Y.O./Enstitü

EVET

Öğrencinin mazeretli ders
kaydı otomasyon sistemine işlenir.

ÖİDB Ders Kayıt İşlemleri
Ofisi
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