T.C.
ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
BAP SATINALMA-MALI iSLEMLER (AVANS) iS AKIS SURECI

Proje s6zlesmesinin ilgili taraflarca imzalanmasi
sonrasl proje yururliige girer.

Proje YurGtlcusu/
BAP Komisyonu Bagkani

A

y

Projede avans talebi yapllir.

Proje YurutUcusu

Personel Avansi

!

1
is Avansi

v

Yurtici/disi, kongre, konferans, seminer ve
benzeri bilimsel toplantilara katilmak, arastirma
ve inceleme gezileri yapmak, arastirma ve
incelemenin gerektirdigi yerlerde bulunmak
amaci ile ilgili birimden Yénetim Kurulu Karari ve
Rektor Oluru alinir.

ilgili Birim

A 4

BAP Otomasyon Sistemi izerinden mutemet
gorevlendirme avans talebi yapar, imzalar ve
PYQO’ya gonderir.

Proje Yuraticlsu

A 4

Mutemet gorevlendirmeyi de iceren Avans
Talep Formu Harcama Yetkilisi onayina sunulur.

BAP Satinalma-Mali

islemler Ofisi
\ 4

Muhasebe Yonetim Sistemi (MYS) lzerinden
avans agma Odeme Emri Belgesi (OEB)
duzenlenir ve Harcama Yetkilisi imzasina
sunulur.

BAP Satinalma-Mali
islemler Ofisi

A\ 4

Onay belgesi ve OEB 6deme yapilmak (izere
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

BAP Satinalma-Mali
islemler Ofisi

Hazirlayan: Dr. Seyma ATAY

Bakim, onarim, analiz, danismanlik, iscilik, tasit
kirasi, yakit vb. hizmet alimi isleri icin BAP
Otomasyon Sistemi izerinden mutemet
gorevlendirme avans talebi yapar, imzalar ve
PYQO’ya gonderir.

Proje Ydritucusu

v

Avans Talep Formu Harcama Yetkilisi onayina

sunulur.

BAP Satinalma-Mali
islemler Ofisi

A 4

Muhasebe Yonetim Sistemi (MYS) Gzerinden
avans agma Odeme Emri Belgesi (OEB)
dizenlenir ve Harcama Yetkilisi imzasina

sunulur.

BAP Satinalma-Mali
islemler Ofisi

\ 4

Onay belgesi ve OEB 6deme yapilmak lizere
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina génderilir.

BAP Satinalma-Mali
islemler Ofisi

>

Onaylayan: Prof. Dr. Aysenur BUYUKGOZE KAVAS
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v

v

Gorev bitiminden itibaren bir ay icinde kadro
derecesine ve gidilen yere gore glindelik
hesaplamasini ve seyahat tarihlerini iceren
Yolluk Bildirim Formu diizenlenir.

ilgili Birim

\4

Gerekli belgeler (ilgili birim YKK, Rektor Oluru,
seyahat bileti ve Yolluk Bildirim Formu) PYQ’ya
verilir.

ilgili Birim/
Proje YirutUcusu

iki ay icinde fatura
varsa muayene
uygunluk raporu,
Tasinir islem Fisi
(TiF) diizenlenir ve
PYQ’ya gonderilir.

iki ay icinde fatura

yoksa hizmet alim

tutanagi dizenlenir
ve PYO'ya
gonderilir.

ilgili Birim

Proje Yiritucusu

Harcama evraklari (fatura, muayene uygunluk
raporu, hizmet alim tutanagi, TiF) PYO’ya verilir.

ilgili Birim/
Proje YirutUcusu

BAP Satinalma-Mali
islemler Ofisi

Hazirlayan: Dr. Seyma ATAY

Avans kapatmak (mahsup) i¢in
Odeme Emri Belgesi (OEB) diizenlenir ve Harcama
Yetkilisi imzasina sunulur ve 6deme
yapilmak (izere Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina génderilir.

Onaylayan: Prof. Dr. Aysenur BUYUKGOZE KAVAS
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