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T.C.  

ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ 
DIŞ KAYNAKLI (BAKANLIKLAR ve DİĞER KAMU KURUMLARI) 

 PROJE İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ  

  

 
 

Bakanlıklar (TAGEM,  
OKA, DOKAP, TÜSEB, BOREN vb.),  

Dışişleri Bakanlığı (IPA III uluslararası destekler)  
ve diğer resmi kamu kurumlarının 

  proje çağrıları takip edilir. 
 
 
 
 
 

Proje çağrıları, OMÜ web sayfası ve/veya e-posta 
yoluyla duyurulur. 

 
 
 

 
Kurum içi/dışı yazışma işlemleri ile diğer idari/mali  

işlemlerde destek sağlanır. 
 
 
 
 
 

Dış kaynaklı projelerin başvuru aşamasında kurum  
adına yetkili kişi/kişilerce imzalanması sağlanır. 

 
 
 
 
 

Kabul edilen dış kaynaklı projelerin sözleşmelerinin 
kurum adına yetkili kişi/kişilerce imzalanması sağlanır. 

 
 
 
 
 

Sözleşmesi onaylanan dış kaynaklı projeye ait banka  
hesabı açılması ve proje yürütücüsüne  

harcama yetkisi verilmesi için  
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına yazı yazılır. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Dış Kaynaklı Projeler Ofisi 

Hazırlayan: Dr. Şeyma ATAY Onaylayan: Prof. Dr. Ayşenur BÜYÜKGÖZE KAVAS 

Dış Kaynaklı Projeler Ofisi 

Dış Kaynaklı Projeler Ofisi 

Dış Kaynaklı Projeler Ofisi 

Dış Kaynaklı Projeler Ofisi 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 
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kaynaklı projelerin 
uygulama 

aşamasında ilgili 
harcama usul ve 

esasları 
çerçevesinde proje 

yürütücüsüne 
destek sağlanır ve 
projelerin kurum  

Satınalma veya yolluk Avans 

Sözleşmesi 
onaylanan dış 

içi/dışı yazışma 
işlemleri yapılır. 

Sözleşmeli personel 
veya bursiyer 

Satınalma veya yolluk 
için ilgili evraklar 

(satınalma için fatura, 
muayene kabul 

komisyon tutanağı, 
TİF, VİF; yolluk için 

yolluk beyannamesi, 
ilgili kurumun onayı, 
bilet, kiralamaya ait 

fatura, görevlendirme 
kararı) dilekçe ile 

PYO’ya verilir. 

Proje yürütücüsü 
(Harcama Yetkilisi) 

tarafından sözleşmeli 
personel veya bursiyer 

ödemeleri için talep 
yapılır. 

Proje yürütücüsü 
(Harcama Yetkilisi) 
tarafından avans 

talebi yapılır. 

Proje Yürütücüsü 

Proje Yürütücüsü 

SGK iş/işlemleri 
yapılır. 

Avans işlemi için 
projede ödenek 
kontrolü yapılır. 

Satınalma veya 
yolluk harcamaları 

için projede ödenek 
kontrolü yapılır. 

Muhasebe Yönetim 
Sistemi (MYS) 

üzerinden Ödeme 
Emri Belgesi (ÖEB) 

düzenlenir ve 
imzaya sunulur 
(Gerçekleştirme 

Görevlisi, Harcama 
Yetkilisi). 

Sözleşmeli personel Bursiyer 

SGK iş/işlemleri 
yapılır. 

Aylık puantaja 
göre maaş 
bordosu 

düzenlenir. 

İlgili Dekanlık/Müdürlük 

İlgili Dekanlık/Müdürlük 

Aylık puantaj 
düzenlenir. 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

Muhasebe Yönetim 
Sistemi (MYS) 

üzerinden Ödeme 
Emri Belgesi (ÖEB) 

düzenlenir ve 
imzaya sunulur 
(Gerçekleştirme 

Görevlisi, Harcama 
Yetkilisi). 

 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

ÖEB ve Ön Ödeme 
Talep Formu ödeme 

yapılmak üzere 
Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

Hazırlayan: Dr. Şeyma ATAY Onaylayan: Prof. Dr. Ayşenur BÜYÜKGÖZE KAVAS 

İlgili Dekanlık/Müdürlük 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

İlgili Dekanlık/Müdürlük 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

Dış Kaynaklı 
Projeler Ofisi / Dış 
Kaynaklı Projeler 
Mali İşlemler Ofisi 

Proje Yürütücüsü 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 
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Hazırlayan: Dr. Şeyma ATAY Onaylayan: Prof. Dr. Ayşenur BÜYÜKGÖZE KAVAS 

ÖEB ile beraber 
diğer harcama 

evrakları ödeme 
yapılmak üzere 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

Avans kapatma işlemi 
için ÖEB ile beraber 

diğer harcama evrakları 
(fatura, dekont, Kesin 
Hesap Formu) Strateji 

Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir. 

Avans kapatma 
(mahsup) için MYS 

üzerinden ÖEB 
düzenlenir ve imzaya 

sunulur (Gerçekleştirme 
Görevlisi, Harcama 

Yetkilisi). 

Proje yürütücüsü 
(Harcama Yetkilisi) 
tarafından avans 

kapatma (mahsup) 
talebi yapılır. 

Proje Yürütücüsü 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

Sözleşmeli personel veya 
bursiyer ödemeleri için projede 

ödenek kontrolü yapılır. 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

ÖEB ile beraber diğer harcama 
evrakları (sözleşmeli personel 
için SGK primleri tahakkuk fişi, 
aylık puantaj, maaş bordosu, 

bursiyer için Bursiyer 
Bilgilendirme Formu) ödeme 

yapılmak üzere Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilir. 
 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

Dış Kaynaklı Projeler Mali 
İşlemler Ofisi 

Proje hesabı kapanmadan borç/kalan 
bakiyesi tutturularak kalan bakiyenin 

ilgili kurumuna devri gerçekleşir. 


