
T.C.
ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ

TEMİNAT OLARAK ALINAN 
DEĞERLER İŞ AKIŞ SÜRECİ

Sayfa 1 / 1 

Personel

PP4.2.IŞA0055, R0, Mayıs 2019 

Üzerine ihale kalan yükleniciler, teminat 
olarak yatıracakları değerleri teslim etmek 

üzere ihale yapan birime müracaat eder.

Yüklenici

SGDB kaydına EBYS sistemi ve elden gelen evrak Daire
Başkanı tarafından vezneye havale edilir.

SGDB Daire Başkanı

Say2000i sisteminde, teminat ilgili firma adına kayıtlara
alınarak MİF düzenlenir, işlem numarası alınarak imza için

Muhasebe Yetkilisine sunulur.

SGDB Muhasebe Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi

MİF imzalanır ve veznedara gönderilir.

Muhasebe YetkilisiMuhasebe Yetkilisi

Say2000i sisteminde MİF onaylanarak 
yevmiye numarası alınır, alındı belgesi 

düzenlenir ve teminat olarak alınan değerler kasada
saklanır. Alındının aslı ilgiliye verilir,

ikinci sureti dosyasında saklanır.

VeznedarVeznedar

İhaleyi yapan birim tarafından teminatın muhafaza altına
alınmasına dair SGDB'na resmi yazı yazar, teminat ile

birlikte SGDB'na gönderir.

İhaleyi Gerçekleştiren Birim

Hata olması halinde
düzeltilmek üzere

veznedara geri gönderir.

Muhasebe YetkilisiMuhasebe Yetkilisi

Hata var mı? EVET

İlgili MİF kontrol edilir.

Muhasebe Yetkilisi

HAYIR
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