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a UNIKYS Diizeltici-iyilestirici Faaliyet (DiF) islemleri Talimati
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1. Dizeltici - iyilestirici Faaliyet (DiF), sistem iizerinde Eylem Planlar, Siiregler, Geri Bildirimler ve Risk
ve Firsat Yonetimi modiilleri Gizerinden agilabilmektedir.

2. Siireg¢ Yoneticisi ve Kalite Sorumlusu rollerine tanimlanmis kisiler, birimleri adina DiF agma yetkisine
sahiptir.

3. DIF olusturulurken, sistem lizerindeki formda zorunlu tiim alanlar doldurulmalidir.

e Faaliyet adimlari i¢in; tamamlanma tarihi, sorumlu kisi ve adimin etki agirligi belirlenmelidir.
e Birden fazla faaliyet adimi eklenirken, birbirini etkileyen adimlar igin tarih araligi uygun secilmelidir.
e Faaliyet adiminin etki agirhgi, faaliyetlerin ilerleme durumunu etkileyecektir.

4. DIF olusturulduktan sonra sirasiyla; biriminizdeki siire¢ yoneticisi, ilgili siire¢ kartindaki siireg yoneticisi
ve siireg koordinatériiniin onayina sunulur. Rotadaki herhangi bir kisi tarafindan reddedilen DiF’in gerekgesi
belirtilerek otomatik olarak kapatilir. Tiim onaylari gecen DiF, “Onaylandi, Basladi” olarak isaretlenir.

Onaylanan ve baslayan DiF’in her bir faaliyet adimi kanit eklenerek tamamlanmalidir.
“Tamamlandi” etiketi alan faaliyet adimi etki agirligina gore ilerleme durumuna yansir.
Faaliyet adimi gerceklesmediyse; gerceklesmeme nedeni yazilarak “Tamamlanmadi” olarak isaretlenir.
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Tamamlanmadi etiketi alan DiF, devam eden adimlara bakilmaksizin sistem tarafindan otomatik olarak
kapatilr.

6. Tum faaliyet adimlari tamamlanarak gergeklestirilen DIF, etkinlik durumu degerlendirilmesi igin Siireg
Yoneticisi veya Siire¢ Koordinatoriine sunulur.
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