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ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
PERSONEL FAZLA MESAI ODEME

ISLEMLERI iS AKISI

Memur

Birimlerde yapilan personele ait fazla calisma
puantajlari tahakkuk birimine gelir.

KBS Fazla Mesai Modiilii agilir,
hesaplama segilir.

Fazla Mesainin yapilacag yil ay
belirtilerek Yeni Kurumsal Hesap
kismina girig yapilir.

Y

Gelen bilgiler ekrandaki puantaj
sistemine islenir ve hesaplama
yapilarak Odeme Emri Belgesi

olusturulur.

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkili tarafindan
kontrol edilerek imzalanir.

Islak imzali giktilar ve ekler

SGDB'ye gonderilir.
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Fazla Mesai Puantaj
Formu

isci

Personelin galigtig
statii nedir?

Fazla galigma saatine gore fazla
mesai licretleri tahakkuk ettirilir.

MYS/DMiS'de Odeme Emri
Belgesi olusturulur.

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkili tarafindan
kontrol edilerek imzalanir.

Islak imzali giktilar ve ekler
SGDB'ye veya Doner Sermaye
Saymanhgina gonderilir.

Banka Listesi hazirlanir.
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Muhasebe birimince onaylanan
evraklar bankaya gonderilince Bankaya mail gonderilir.
tahakkuk personeline mail gelir.

Mail geldi mi? SGDB veya banka

aranarak bilgi alinir.

Bankadan gonderilen ilgili birim
excell dosyasina banka
listesindeki veriler girilir.

Maas Dosyasi Olustur kodu
segilerek iglem tarihi ve tipi
belirtilir. FTP dosyasi olusturulur.

Mail geldikten iki is glinii sonrasi Banka
Dosya Paylagim Merkezi web sayfasina
banka listesi FTP olarak gonderilir.
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