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Geçici veya sürekli görevlendirilen personel
tarafından Yolluk Bildirim Formu düzenlenir ve

form, kanıtlayıcı belgeler ve yolluk oluru ile birlikte
bağlı bulunduğu birime verilir.

Tahakkuk personeli tarafından ilgili
belgeler kontrol edilir.

Bilgiler doğru mu?

Tahakkuk personeli MYS'de harcama
talimatı oluşturur, Gerçekleştirme görevlisi
ve Harcama yetkilisi tarafından onaylanır.

Islak imzalı Harcama Onay Belgesine
istinaden tahakkuk personeli , yolluk
alacak kişi için MYS'de Ödeme Emri

Belgesi oluşturur.

Ödeme Emri Belgesinden üçer nüsha
alınır. Gerçekleştirme Görevlisine MYS'den

onaylatılır ve ıslak imza ile imzalanır.

EVET

HAYIR

Genel Yolluk Onay
Formu

Yolluk Bildirim
Formu
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Geçici/Sürekli Görev Yollukları Kontrol
Formu tahakkuk personeli tarafından

doldurulur ve ilgili tüm belgeler bu forma
eklenerek formda ilgili yerler imzalanır.

Bilgiler doğru mu?

Geçici/Sürekli Görev Yollukları Kontrol
Formu ile birlikte Ödeme Emri Belgesi

Harcama Yetkilisine gönderilir. Sistemden
onaylanarak muhasebe birimine evrak

gönderilir. Fiziki evrak ıslak imza ile
imzalanır.

1

Belgelerin birer nüshası birim tahakkuk ofisinde
kalacak şekilde SGDB'ye gönderilir.

EVET

HAYIR




