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ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK OZEL TALIMATI

NOBET YERI ADI : REKTORLUK iDARI BiNA GiRiSi
SORUMLULUK ALANI : BiNA GiRiSi VE CEVRESI.
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GUVENLIK GOREVLILERI ASAGIDA BELIiRTiLEN TALIMATLARA UYMAK ZORUNDADIR.

GOREV BOLGESINDE DOGABILECEK HER TURLU AKSAKLIKLARDAN GOREVLISI
SORUMLUDUR.

REKTORLUK MAKAMININ VERECEGI TALIMATLAR DOGRULTUSUNDA GOREV YAPMAK.

GUVENLIK GOREVLILERI KENDIiLERINi DENETLEMEYE GELEN AMIRLERINE O ANA KADAR
GOREVLE iLGILI DUYDUKLARI, GORDUKLERI VE EL KOYDUKLARI iSLER HAKKINDA BiLGi
VERMEK.

NOBET MAHALINI TEMiZ TUTMAK VE TEMiZ TESLIiM EDILMESINDEN GOREVLI
SORUMLUDUR.

SORUMLULUK BOLGESINi SUREKLi KONTROL ALTINDA BULUNDURARAK NOBET GENEL

TALIMATINDAKI GOREVLERI YERINE GETiRMEK, NOBET YERINDE KiSiSEL (Telefon, Tablet ve
Bilgisayar vb.) ELEKTRONIK CiHAZLARI KULLANMAMAK.

NOKTA NOBET YERINDE GOREVLi PERSONEL DISINDA HiCBIiR KIMSE BULUNMAYACAK.

BINA CEVRESINDE MUHTELIF NOKTALARDA BULUNAN, TOM GUVENLIK SISTEMIi iLE
VERILEN TALIMATLARA GUVENLIGi SAGLAMAK.

ZIYARET iCIN GELENLERI ZIYARETCI DEFTERINE KAYIT ALARAK
“ZIYARETCIi KiMLIK KARTI” iLE BINAYA GIiRiSINIi SAGLAMAK VE ZiYARETINE GELDIGi
PERSONELE BiLGi VERMEK.

UNIVERSITE PERSONELi GiRiS VE CIKISLARDA PERSONEL KARTLI SIiSTEMi
KULLANILACAKTIR...

IHALEYE GELEN FiRMA YETKILILERININ KIMLIK BILGILERINi ALARAK, ARAMA
YAPTIKTAN SONRA” IHALE YETKILIiSi” KARTI iLE BINAYA GiRiSLERINE iZIN VERMEK...
REKTORLUK MAKAMINA GELEN ZiYARETCIiLERi PROTOKOLE YONLENDIRMEK...

MESAiI SAATLERI DISINDA GIiRiS KAPILARININ KAPATILMASI, ACIK OLAN LAMBALARIN
SONDURULMESI VE MUSLUKLARIN KAPATILMASINI SAGLAMAK VE TUTANAK TUTMAK.

MESAI SAATLERI DISINDA BINALARA YABANCI SAHISLARIN VE BiRIM AMIRLERI DISINDA
UNIVERSITE PERSONELLERININ GIRMESINE iZIN VERMEMEK... ( MESAIYE KALACAGI
ONCEDEN BiLDIiRiILEN PERSONELLERE MATBU OLAN GiRiS DEFTERLERINE iSLEMEK )

NOBET MAHALINDEKiI BULUNAN DEMIRBASLARI SAGLAM OLARAK TESLIiM ALIP TESLIM
ETMEK VE BOLGEYIi TEMiZ TUTMAK GOREVLILERE TEMiZ OLARAK TESLIiM ETMEK.
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