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Task Name: KITAM Kalite Yénetim Birim Sorumlusu
Code: GT416

Critical Task: Yes
Task, Authority and Responsibilities

e TS EN ISO/IEC 17025 gereklerine uygun olarak Kalite Yonetim Sisteminin olusturulmasi, dokiimante edilmesi, onaylanmasi,
yUrirlige konulmasi, uygulanmasi konularinda gerekli calismalari ytritmek.

» Kalite Yonetim Sistemi konusunda ve akreditasyon siireciyle ilgili faaliyetlerde Merkezi temsil etmek.

» Kalite politikasinin ¢alisanlara duyurulmasini ve cgalisanlarin kalite bilincinin gelistirilmesini saglamak.

e Yonetimle beraber kalite hedeflerini tespit etmek, hedefleri degerlendirmek ve takiplerini yapmak.

e Yonetimin Gozden Gegcirilmesi toplantilarini organize etmek, birimlerden performans raporlarini toplamak ve birlestirmek, YGG de
alinan kararlarin uygulanmasini ve koordinasyonunu saglamak.

e Doklmanlarin yonetimi ve kayit kontroll prosedurinl yuritmek, KALEM yaziliminda dokiimanlarin yonetimini saglamak.

e OMULAB yaziliminin Merkezdeki uygulamalara uygun galismasi icin gereken ¢alismalari yapmak ve 6nlemleri almak.

e KYS dokiimantasyonunun ve Kalite El Kitabinin hazirlanmasini, dagitilmasini ve revizyonunu gergeklestirmek.

e Personel yetkinliginin izlenmesine yonelik calismalarda laboratuvar birim sorumlulari ve Egitim ve Danismanlik Ofis Sorumlusu ile is
birligi yapmak.

« Universite genelinde yiritiilen ic tetkik ve takip tetkiklerinin laboratuvar icerisinde takibini saglamak ve KALEM {izerinden gerekli
calismalar yurttmek.

e Egitim ve Danismanlik Ofis Sorumlusu ile beraber egitim ihtiyacglarini belirlemek ve Midlr onayi ile gergeklestirilmesini saglamak.

e Laboratuvar sorumlulari ile birlikte kalibrasyon ihtiyaglarini belirlemek ve Midir onayi ile gergeklestiriimesini saglamak.

o Birimi ile ilgili olmayan sikayetleri MidUr ve Midur Yardimcisi ile degerlendirmek.

e Merkez ile ilgili KALEM uzerinde yUrutilen her tirla dizeltici ve iyilestirici faaliyeti takip etmek.

e Merkez ile ilgili sikayet ve geri bildirimlerin yonetiminde paydas iletisim sorumlusu ile is birligi yapmak.

e MUdur tarafindan verilen benzeri teknik ve idari gérevleri yapmak.

e Kalibrasyon sertifikalarinin uygunluk kontrollnt yapmak.

e Gerekmesi halinde laboratuvarda cihaz ara kontrol, dogrulama calismalarini yirtitmek ve ara kontrol, dogrulama, izlemelere yonelik
kayitlar tutmak.

e OIC/SMIIC 35: 2020 Uygunluk Degerlendirmesi- Helal Uygunluk Alaninda Deneyler Yapan Laboratuvarlarin Yeterliligi icin Genel
Gereklilikler standardinin sartlarinin uygulanmasini ve devamliligini saglamak.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yUrtttlmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

o is saghg ve guvenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

° geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gérevlisine iletmek.

e Kurumun i¢ ve dis tetkik/degerlendirme siireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney

e PP.2.1.LST.0001 KITAM Personel Listesi ve Gérev Dagilimlari listesinde tanimlanmistir.
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Qualifications

KITAM’ In gérev alanina giren konularda en az lisans seviyesinde (iniversite egitimine sahip olmasi ve TS EN ISO/IEC 17025 - Deney ve
Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi icin Genel Sartlar - Standardi, Olciim Belirsizligi, Metot Validasyonu, i¢ Tetkikgi, OIC/SMIIC 35:
2020 Uygunluk Degerlendirmesi- Helal Uygunluk Alaninda Deneyler Yapan Laboratuvarlarin Yeterliligi icin Genel Gereklilikler egitimlerini
almis olmasi gerekmektedir.
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