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Task Name: Etit Proje Sube Muduru
Code: GT437

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e Yapim, onarim ve ilgili mal ve hizmet alimlariyla ilgili teknik 6n incelemeyi yaparak gorev olurlarini alinmasini saglamak,

e Mimarhk, mUhendislik, etit, proje, harita, plan ve teknik sarthame v.b. danismanlik hizmet alimlarinin sartname, maliyet, kontrollik
ve kabul islemlerini gerceklestiriimesini saglamak,

e Yapim isleri ile ilgili etlt, proje, sartname ve yaklasik maliyetleri hazirlanmasini saglamak,

e Zemin etidu, harita ve kamulastirma islerini yapmak ve diger birimlerin ilgili islerine destek saglamak

e Yapim isleri ile ilgili tim proje onay ve izinlerini, insaat baslamadan yapi ruhsatlarini, insaat tamamlandiginda da yapi kullanma izin
belgelerini alinmasini saglamak,

 YIiTDB tarafindan yapilmakta olan islerin planlama, izleme ve raporlama calismalarini gerceklestirmek,

e Sorumlu oldugu birimin sevk ve idaresini saglamak,

e Sorumlu oldugu personelin galisma saatleri ve izinlerinin kontrolint saglamak.

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuatl takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagdi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney
Yapim Sube Muduru
Qualifications

Universitelerin en az lisans programlarindan mezun olmak.
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